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Onsoz

Samsun Universitesi Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi, Meteoroloji Miihendisligi
Boliimii’nde bitirme ¢alismas1 yapan Ogrencilerimize, bitirme tezlerinin hazirlanmasinda
yaziminda yardimci olmasi i¢in iki dokiiman hazirlanmistir. Bunlar sirasiyla:

1. Bitirme Tezi Yazim Kilavuzu: Bu dokiiman, bitirme tezinin olusturulmasinda yardimet
olmak igin hazirlanmustir. Igerik, bigim, yazim kurallari ve formati konularini
icermektedir.

2. Bitirme Tezi Sablonu: Bu dokiiman bitirme tezi yazarken kullanilacak bigim ve yazim
formati igermektedir.

Ogrencilerimizin yukarida belirtilen dokiimanlar1 esas alarak bitirme tezlerini yazmalari
gerekmektedir. Bu kurallara uygun olarak yazilmayan tezlerin, yeniden yazilmasi gerekebilir.

Samsun, 2019
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1. BITIRME TEZI NASIL HAZIRLANMALIDIR?

Bitirme tezi, uzun bir calisma siiresinde edinilen bilgiyi, deneyimleri icerecegi igin iyi
diizenlenmis bir dokiiman, konu ile ilgilenen kisiler i¢in yararli bir kaynak olacaktir. Bu sebeple
tez iceriginin hazirlanmasinda bazi kurallara dikkat edilmelidir.

1.1 Bitirme Tezinin Bashgi Nasil Olmahdir?

Bitirme tezinin basligi, onu okuyacak kisilere tez hakkinda fikir verecek sekilde belirlenmelidir.
Baslik ne ¢ok kisa, ne de ilgiyi dagitacak kadar uzun olmalidir

1.2 Onséz Nasil Yazilmahdir?

Onsoz, uzun bir ¢alismay1 tamamlayan kisinin, tezinin teknik ve bilimsel iceriginden bagimsiz
olarak goriislerini yazdig1 boliimdiir. Ayrica bu boliimde, tez ¢alismasi sirasinda bilgi, kaynak
v.b. yardimi alman kisi ve kuruluglara tesekkiir edilmelidir. Bu bolimde, caligmasini
tamamlayan kisi kendisine destek olan, yardim eden ailesine ve arkadaslarina da tesekkiir
edebilir.

1.3 Ozet Nasil Yazzilmahdir?

Bir bitirme tezinin en ¢ok okunan boliimleri 6zet, giris ve sonug¢ boliimleridir. Konu hakkinda
sadece genel bilgi edinmek isteyen kisiler ¢ogunlukla bu ti¢ boliimii okumakla yetinirler. Bunun
i¢in tezin konusu ve elde edilen 6nemli sonuglar 6zet, giris ve sonug boliimlerinde tekrar tekrar
yazilmalidir.

Ozetin amaci, okuyucunun tez konusu hakkinda genel bir fikir sahibi olmasim saglamaktir.
Ozetin ilk paragrafinda tez konusu tanitilmalidir. Diger paragraflarda ¢aligmanin kapsami ve
amaglart adim adim anlatilmali, kullanilan yontemler kisaca tanitilmali ve ana sonuglar
verilmelidir.

Ozet, tamamlanmus bir calismay1 anlattig1 igin genis ge¢mis zaman kullanilmalidir. Anlatim,
“yapilmistir, tamamlanmistir” gibi edilgen yapida olmalidir.

14 Tez Metni Nasil Yazilmahdir?

Okuyucunun tezi rahat takip edebilmesini ve ilgilendigi bilgilere kolayca ulasabilmesini
saglamak i¢in tez metni ana bolimlere ayrilarak yazilmalidir. Her tez metninin ilk boliimii giris,
son boliimii ise sonu¢ boliimii olmalidir.

14.1 Giris Boliimii Nasil Yazilmahdir?

Giris boliimii, okuyucunun konuyla ilgili baska yayimlar: okumaya gerek duymadan tezi anlayip
degerlendirebilmesini saglamak i¢in yeterli temel bilgileri i¢ermeli, ¢alismanin yapilmasinin



geregini ve amacini da kisaca anlatmalidir. Bu konunun segilis sebebi ve konunun neden énemli
oldugu, giris boliimiinde iyi bir sekilde vurgulanmalidir.

Giris boliimiiniin yapisi soyle olmahdir:

e Tez konusunun tanim bir kez daha yapilmalidir.

e Tez calismasinin anlasilabilmesi i¢in bilinmesi gereken 6n bilgiler varsa anlatilmalidir.

e Aym konuda, daha once yapilmis c¢alismalar varsa anlatilmali ve degerlendirilmesi
yapilmalidir.

e (Calismada kullanilan yontemler ve bu yontemlerin segilis sebebi agiklanmalidir.

e Okuyucunun hangi boliimleri okuyacagina karar vermesini kolaylastirmak i¢in, tezin
sonraki boliimleri kisaca tanitilmalidir.

1.4.2 Diger Boliimler Nasil Yazilmahdir?

Tezin giristen sonraki boliimlerinde giriste ana hatlariyla tanitilan tez galismasi, ayrintili olarak
anlatilmalidir. Bu boliimler, tez hakkinda ayrintili bilgi sahibi olmak veya ayni konuda c¢alisma
yapmak isteyen kisilere yonelik olacagi igin yapilan tez ¢aligmasi, 6nemli bilgileri atlamadan
adim adim anlatilmalidir. Genellikle tezi okuyanlar, her ana bdliimiin ilk paragrafini okuyarak o
bolim hakkinda fikir sahibi olmaya calisirlar. Bunun i¢in her ana béliimiin ilk paragrafi o
boliimii ana hatlartyla tanitmalidir.

Tez caligmasimnin daha rahat degerlendirilmesi ve anlagilabilmesi igin anlatim, sekil ve
tablolarla gii¢lendirilmelidir. Tez ¢alismast 06zel durumlar haricinde mutlaka bir
“Uygulama/Materyal ve Yontem” bolimii olmalidir. Bu bdliimde, gerceklestirilen sistemin
nasil uygulandigi ve uygulama asamasinda elde edilen sonuglar anlatilmalidir. Uygulama
boliimiinde, veri sayisinin genelleme yapilabilecek kadar ¢ok olmasina dikkat edilmelidir.

1.4.3 Sonuc¢ Béliimii nasil Yazilmahdir?

Sonug boliimii, gerceklestirilen tezden elde edilen sonuglarin degerlendirildigi boliimdiir. Bu
boliimiin yapist soyle olmalidir:

e Tez konusu tanimlanmali ve kullamlan yontemler 6zetlenmelidir.

e FElde edilen sonuglar acik ve basit ciimlelerle ifade edilmelidir.

e Uygulama ¢alismasinda, farkli uygulama sonug¢larinin degerlendirilmesinden elde edilen
ana sonuclar anlatilmah miimkiinse bu sonuglara gére genellemeler yapilmahdir.

e Bu konuda caligmak isteyenlere yol gdstermek icin yapilan tez ¢alismasinda baslangigta
belirlenen hedefe ne kadar ulasildigi, calismanin {istiin ve eksik yonleri anlatilmali ve
ileriye yonelik ¢aligmalar i¢in, varsa oneriler belirtilmelidir.



2. BiCIMSEL KURALLAR

2.1 Kagit ve Cogaltma Sistemi

Tezler A4 (21x29,7 cm) boyutunda 80 g/m2 beyaz, birinci hamur kagida 6zellikleri bozulmadan
cogaltilmali, kopyalar net ve okunakli olmalidir.

2.2 Sayfa Diizeni

2.2.1 Yazim sekli

Karton kapakli (beyaz) ciltli tezler, kdgidin her iki yliziine basilmis sekilde teslim edilmelidir.
Arkal1 onlii baskilarda, her boliimiin ilk sayfasinin (birinci derece bagliklarin) okuma yoniinde
sagdaki sayfada (tek numarali sayfa) olmalidir.

2.2.2 Kenar bosluklar

Yazi blogunun kagit lizerindeki yerlesiminde kenar bosgluklart Sekil 2.1a ve 2.1b’de belirtildigi
gibi olmalidir;
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Sekil (2.1a): Sag ilk sayfa kenar bosluklari
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§ i¢ sayfalar kenar bosluklari.
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Sekil (2.1b)

Sekil (2.2)’de gosterildigi gibi, yatay olarak kullanmilan sayfalar, tezin saga c¢evrilerek

okunabilecegi sekilde diizenlenmelidir.
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Yatay sayfa diizeni.

Sekil (2.2)



2.3 Yazi Karakteri

Tim tezde, 12 yaz1 boyutunda Times New Roman(veya istenirse tiim tez boyuncall yazi
boyutunda Arial) yaz1 karakteri kullamilir. Harf biiyiikliigli zorunlu hallerde 1 yaz1 boyutu
azaltilabilir.

Metin i¢indeki bir diisiinceyi agiklayan kisa notlar 8 punto olarak sayfa altinda yer alabilir. 10
satir1 asan notlar ek olarak verilir.

Tablo ve sekillerde gerekli ise 8 yazi boyutuna kadar kiiciiltiilebilir. Tablolar tezde kullanilan
yazi1 karakteriyle yazilir, sekillerde kullanilan yazi karakteri tez boyunca kendi igerisinde tutarlt
olmalidur.

Sol kenardan ¢ekilerek yazilan uzun alintilarda, 2 yaz1 karakteri daha kiiciik karakter kullanilir.
Metin dik ve normal harflerle yazilir, koyu (bold) harfler basliklarda kullanilir. [talik yazi
karakteri, sadece gerekli hallerde (Ornegin; latince isim, kisaltmalar, teori/tanim vb.)

kullanilabilir.

Virgiilden ve noktadan sonra bir karakter bosluk birakilir.

2.4  Satir Araliklar: ve Paragraf Diizeni

Kilavuz iginde gecen ‘aralik’ terimi, bir satir alt kenarindan diger satir alt kenarina olan
mesafedir. Punto ise yazi yiiksekligi birimi olup 1/72 ing¢ (0,376 mm) olarak alinir. Tez metni
1.5 satir aralikli yazilir. Paragraflar, “iki yana yaslanmis” olarak ayarlanmalidir. Paragraflardan
once ve sonra 6 punto aralik birakilir. Paragraflar arasina bos satir konmaz. Onséz, igindekiler,
tablo ve sekil listeleri, kisaltmalar, sembol listesi, 6zetler, metin i¢indeki tablo ve sekillerin isim
ve acgiklamalar1 ve dipnotlar, kaynaklar, ekler ve 6zgecmis 1 satir aralikli yazilir.

Birinci derece basliklardan 6nce 72 punto, sonra 18 punto aralik birakilir.

Ikinci derece bagliklardan &nce 18 punto, sonra 12 punto aralik birakilir.

Ugiincii ve dordiincii derece bagliklardan énce ise 12 punto, sonra 6 punto aralik birakilir.
Bagliklar sayfanin son satir1 olarak yazilamaz, baslik sonrasi 2 satir metin yazilamiyorsa baglik

da sonraki sayfada yer alir. Bir paragrafin ilk satir1 sayfanin son satir1, paragrafin son satir1 da
sayfanin ilk satir1 olarak (matbaacilikta “dul ve yetim” olarak tanimlanan sekilde) yazilamaz.



2.5  Sayfa Numaralama

Dis ve i¢ kapaklar ve onlarin arka sayfalar1 disinda tezin tiim sayfalar1 numaralanir.

I¢ kapak (i), arkasi (ii) say1lir ancak sayfa numarasi yazilmaz. i¢ kapaklarm ardindan gelen onay
sayfasindan baslanarak tezin metin boliimiine kadar sayfalar araliksiz olarak Romen rakamiyla
numaralanir. Tezin metin bolimii (Giris, diger béliimler, Sonuglar ve/veya Tartisma, Kaynaklar,
Ekler ve Ozgecmis boliimleri) Arap rakamlari ile (1, 2, ...) numaralandirilir.

Sayfa numaralar1 metnin okuma yoniinde sayfanin alt-ortasina gelecek ve 1,5 cm yukarida
olacak bi¢cimde yerlestirilir.

Sayfa numaralar1 metin i¢in kullanilan yaz1 karakteri ile yazilmali, yazi boyutu Times New
Roman i¢in 11 punto, Arial i¢in ise 10 punto olmalidir.

2.6 Tablo ve Sekiller

Tablolar ve sekiller sayfa diizeni esaslarina uymak sarti ile metinde ilk so6z edildikleri yerden
hemen sonraya miimkiin oldugu kadar yakin yerlestirilmelidir. tablo ve sekillerden once, ilgili
tablo ya da sekle atifta bulunulmalidir.

Tiim sekil ve tablolar ile bunlarin agiklamalar1 yazi bloguna gore ortali olarak yerlestirilmelidir.
Tablo ve sekillere, ilk rakam bdliim numarasi (eklerde harf), ikinci rakam tablonun (veya seklin)
boliim igindeki sira numarasi olmak iizere numara verilir. (Ornek: Tablo1.2, Sekil 3.5, Tablo
A.1, Sekil B.5). Ornekte oldugu gibi tablo, sekil kelimeleri ve numaralar koyu harflerle yazilir.

Her seklin numarasi ve agiklamasi seklin altina, her tablonun numarasi ve agiklamasi tablonun
iistiine satirda ortali bigimde yazilir.

Tablo numarasi ve st yazisi, bir satir araligi kullanilarak ve yazidan 6nce 12 punto, sonra 6
punto aralik birakilarak yazilmali ve tablo iist yazisi nokta ile bitirilmelidir. Tablo {ist yazisi ile
tablonun tamam ayni sayfa i¢inde yer almalidir.

Birden fazla Tablo veya sekil ayni sayfaya yerlestirilebilir. Ancak 4 sayfadan daha fazla siiren
tablo veya sekiller ek olarak verilmelidir.

Tablodan sonra gelen metin bélimiindeki ilk paragraf {istten 12 alttan 6 punto aralik birakilarak
yazilmalidir. Tablolardan hemen sonra gelecek basliklar, belirtilen baglik formatlarinda
degisiklik yapilmadan aynen kullanilmalidir.

Tablolarda dipnot kullanilmasi gerekiyorsa 1 satir aralikli ve metinden 2 yaz1 boyutu kiigiik
yazilmalidir.



Sekil numarasi ve alt yazisi bir aralik boslukla yazilir. Sekil alt yazisinin aralik ayari, énce 6
punto, sonra 12 punto olmali ve sekil agiklamalari nokta ile bitirilmelidir. Sekil alt yazis1 ve
seklin tamam1 ayni sayfa icinde yer almalidir. Sekilden 6nce gelen metin boliimiindeki son
paragraf iistten 6, alttan 12 punto aralik birakilarak yazilmalidir.

Bir sayfay1 asan biiyiiklikteki tablo ve sekillerde 2. sayfada aymi tablo/sekil numarasi ve
aciklamasi yazilarak, tablo/sekil numarasi ile agiklamasi arasina, parantez iginde (devam)
yazilmalidir. (Ornegin; Tablol.1 (devam): Atiklardaki metal icerikleri, Sekil 1.1 (devam):
Istanbul’un su sebekesi).

Tezde verilen grafik, resim ve benzeri sekil kabul edilerek numaralandirilmali ve agiklamalari
yapilmalidir.

Kath sayfa ve sayfa ilizerine ilistirilmis gorsel malzeme gibi sayfa kalinligim arttirarak tezin
acilma diizenini bozan sayfalar ekler béliimiinde verilmelidir.

2.7 Denklemler

e Denklemler denklem editoriiyle ve asagidaki kurallara uygun olarak yazilir.
e Denklemler 1,5 satir aralikla yazilir.
e Denklemlerden 6nce ve sonra 6 punto aralik birakilir.

o Denklemlerden 6nce ve sonra bos satir konmaz. Bu durumda denklemler ile metin
arasinda iistte 12 punto, altta 12 punto aralik birakilmis olur.

e Denklemler metin bloguna ortali olarak hizalandirilir.

e Denklemlere, ilgili boliim i¢inde boliim numarast ilk numara olmak kosuluyla 1’den
baglayarak sira ile numara verilir. Bu numaralar koyu (bold) olarak ve 6rnek olarak
birinci bolimde (1.1), (1.2), ikinci bolimde (2.1), (2.2) seklinde, gerekiyorsa ayni
denklemin alt ifadeleri (1.1a) ve (1.1b) seklinde denklemin bulundugu satirin en sagina
yazilir.

Ekler bolimiinde verilen denklemler, verildikleri boliim belirtilerek numaralandirilir.
(Ornek:A.1.1, A.1.2).

2.8  Kapaklar ve Ciltleme

Karton i¢ ve dis kapaklar ile ilgili kurallar agagida ayr1 ayri verilmektedir;



2.8.1 Karton cilt dis ve i¢c kapak

2.8.1.1 Karton cilt dis kapak

Di1s kapakta yazi karakteri olarak Times New Roman, 12 yazi boyutu kullamilir. Dis kapak
iizerindeki yazilar asagidaki kurallara gore yerlestirilmelidir;

Karton kapagin {ist kenarindan 3 cm asagiya

SAMSUN UNIVERSITESI
HAVACILIKK ve UZAY BILIMLERI FAKULTESI

yazilir, ayra¢ yildiz1 bes 1sinli ve i¢i dolu olmalidir.

Tezin adi, iist kenardan 810 cm arasina, en fazla ii¢ satira sigacak sekilde yazilir. Harf
biiyiikliigii 12 puntodur. Ug satira sigmayan basliklarda harf biiyiikliigii 10 puntoya kadar
kiigiiltiilebilir.

Ust kenardan 15 cm asagiya, BITIRME TEZI,

Ust kenardan 16 cm asagiya, yazarin Adi1 Soyadi

Ust kenardan 20 cm asagiya Meteoroloji Boliimii

Ust kenardan 21 cm asagiya Tez Damisman : ...... unvani ile birlikte adi soyadi,

Ust kenardan 24 cm asagiya ay ve yil olarak tezin Fakiilte’ye teslim tarihi biiyiik harflerle
(6rnek: HAZIRAN 2019) yazilir.

Kapaktaki biitiin satirlar, kapagin dis kenar Ol¢iilerine gore ortalanarak yazilir.

Karton cilt dis kapak goriiniisii ve boyutlari tez sablonunda verilmektedir.

2.8.1.2 Karton cilt i¢ kapak

I¢ kapakta yaz1 karakteri olarak Times New Roman, 12 yazi boyutu kullanilir. Karton kapagin
iist kenarindan 3 cm altina, asagidaki yazilir:

SAMSUN UNIVERSITESI
HAVACILIKK ve UZAY BiLIMLERI FAKULTESI

Tezin adi, list kenardan 8—10 cm arasina, en fazla ii¢ satira sigacak sekilde yazilir. Harf
biiyiikliigii 12 puntodur. Ug satira sigmayan baslklarda harf biiyiikliigii 10 puntoya kadar
kiiciiltiilebilir.

Ust kenardan 15 cm asagiya, BITIRME CALISMASI,
Ust kenardan 16 cm asagiya, yazarin Ad1 Soyadi
Bir alt satira 6grenci numarasi (Ornek: 169092205)



Ust kenardan 20 cm asagiya Meteoroloji Boliimii

Ust kenardan 21 cm asagiya Tez Damisman : ...... unvani ile birlikte adi soyadi,

Ust kenardan 24 cm asagiya, Teslim Tarihi:giin, ay, y1l (Ornek: Teslim Tarihi: XX Haziran
2019) yazilir.

I¢ kapaktaki biitiin satirlar yaz1 bloguna gore ortalanarak yazilir.

Karton cilt i¢ kapak goriiniisii ve boyutlar1 tez sablonunda verilmektedir.

2.9 Onay Sayfasi

Sayfa iist kenarindan 5 cm asagiya;

Samsun Universitesi, Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi’nin ....numarali Lisans &grencisi,
“Adi SOYADI”, ilgili yonetmeliklerin belirledigi gerekli tiim sartlar1 yerine getirdikten sonra
hazirladigi “BITIRME TEZI BASLIGI” baslikl1 tezini, asagida imzalar1 olan jiiri oniinde basari
ile sunmustur.

Sayfa iist kenarindan 10 cm asagiya;
Tez Danismani: Unvanm1 Adi SOYADI  riiiiiiiiiieenenne
Kurum Adi

Sayfa iist kenarindan 12 cm asagiya Es Danigsman (varsa);
Es Damisman: Unvam Adi1 SOYADI = criiiiiiiiienne
Kurum Adi

Sayfa iist kenarindan 14 cm asagiya jiiri tiyeleri;
Jiiri Uyeleri: Unvam Ad1 SOYADI
Kurum Adi

2’ser cm arayla diger jiiri liyeleri yazilir.
Sayfanin en alt iki satirina sola dayali olarak;

Tezin fakiilteye teslim tarihi giin ay yil olarak TeslimTarihi: Giin Ay Y1l bi¢ciminde ve bir alt
satira da tezin basarili oldugu savunma sinavi tarihi giin ay yil olarak SavunmaTarihi: Giin Ay
Y1l bigiminde yazilir.

Karton ciltli her bir tez kopyasinda jiiri iiyelerinin isimlerinin hizasinda 1slak imzalarinin
bulunmasi gerekir. Tez, jiiri iiyelerinin ortak goriisii ile (oy birligi ya da oy ¢oklugu) kabul

edileceginden, jiiri liyelerinin kisisel goriisleri (KABUL ya da RED) bu sayfada yer almaz.

Lisans bitirme ¢alismalari i¢in hazirlanmis onay sayfasi 6rnekleri tez sablonunda verilmektedir.



3. YAZIM KURALLARI VE FORMATI

Tezlerde yazim (imld) ve noktalamalarinda Tiirk Dil Kurumu’nun imla Kilavuzu ve Tiirkce
Sozliik’te belirtilen kurallara uyulacaktir. S6z konusu sozlitkte bulunmayan kelime ve
deyimlerin kullanilmas1 gerekirse anlami agiklanmalidir.

Tezlerde SI birimleri kullanilacaktir, gerekiyorsa MKS birimleri cinsinden esdegeri de parantez
i¢inde verilir.

Her sembol, metinde ilk gectigi yerde tanimlanir.
Tezlerde, 6ns6z ve dipnotlar disinda, birinci sahis anlatim kullanilmaz.

Tezler bilgisayar ortaminda hazirlanir ve c¢iktilar1 lazer ya da miirekkep piiskiirtmeli
yazicilardan alinir. Daktilo ile tez yazimi ve nokta vuruslu yazici ¢iktilari kabul edilmez.

Tezin higbir bolimiinde, elle ya da daktilo ile sonradan yapilan diizeltmeler, silintiler, kazintilar
kabul edilmez.

Tezde gegen tablolar, sekiller ve formiiller bilgisayar ortaminda olusturulur. Bu tiir sekillerde
elle diizeltme yapilmaz.

10 sayfadan uzun ekler, CD veya DVD halinde tezin eki olarak verilmelidir. Diskler tezin arka
karton kapaginin i¢ kismina yapilacak bir cep (CD zarfi) i¢ine yerlestirilir. S6z konusu disklerin

iizerine CD kalemi ile drnekteki gibi, igerik hakkinda bilgi verilir (Ornek: Adi SOYADI, Ek 1:
Bilgisayar Programu....... ).

3.1 Bashklar

Tezde yer alan biitiin bagliklar metin igerisinde koyu (bold) yazilir. Tiirk¢e 6zetin bagligi
ortalanmus, diger basliklar ise “iki yana yaslanmis” olarak ayarlanmalidir.

Birinci dereceden bagliklar okuma yoniinde, sag sayfadan baslamali, biiylik ve koyu harflerle
yazilmalidir. (Ornek: 1. GIRIS)

Ikinci dereceden basliklar koyu ve bashigi olusturan kelimelerin ilk harfleri biiyiik yazilir.
(Ornek: 2.1 Siire¢ Yeterlik Analizi)

Ucgiincii ve dordiincii dereceden basliklar koyu ve sadece ilk harfi biiyiik yazilir. (Ornek: 2.1.1
Histogram kullanarak siire¢ analizi, 3.1.2.2 Siire¢ analizinin adimlar)

Besinci ve daha alt dereceden basliklar numaralanmaz, i¢indekiler listesinde yer almaz.
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3.2 Onsoz

Onsdz boliimiiniin igerisindeki metinler 1 satir aralikli yazilir. Tezin ilk sayfasi niteliginde
yazilan 6ns6z iki sayfay1 gegmez.

Tezi destekleyen kurumlara ve yardimei olan kisilere bu kisimda tesekkiir edilir.

3.3 Kisaltmalar, Tablo, Sekil ve Sembol Listeleri

Metin iginde kisaltmalar, tablo, sekil ve semboller var ise ilgili listeler olusturulmalidir. Bu
listeler once 6, sonra 6 punto aralik birakilarak 1 satir aralikli olarak hazirlanmalidir.

Kataloglar listesi, siireli yayinlar listesi, elektronik ortamdaki kaynaklar listesi, kisisel

goriismeler listesi gibi listeler, kaynaklar kisminda yer alacaklarindan, tez icinde ayri bir liste
halinde verilemez.

34 Tiirkce Ozetler

Tiirkge 6zet 300 kelimeden az olmamak kaydiyla 1-3 sayfa arasinda olmalidir.

Ozetlerde tezde ele alman konu kisaca tamitilarak, kullamlan yontemler ve ulasilan sonuglar
belirtilir. Ozetlerde kaynak, sekil, tablo verilmez.

Ozetlerin basinda, birinci dereceden baslik formatinda tezin ad1 (énce 72, sonra 18 punto aralik

birakilarak ve 1 satir aralikli olarak) yazilacaktir. Basligin altina biiylik harflerle sayfa
ortalanarak OZET yazilmalidir.

3.6 Metin Bolimi

Metin bolimii;

e Qiris,
e Diger boliimler,

e Sonuglar ve Oneriler

boliimlerini igerir ve sayfa sinirlamasi olmadan yazilir.

Dizin, sozliik gibi ekler varsa ekler boliimiinde verilmelidir.
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3.7  Kaynaklar

Tezde mevcut literatiirden yararlanirken asagidaki kurallara uyulmalidir. Kaynaklar hakkinda
detayli bilgiler Fakiilte’nin internet sitelerinden ve ilgili baglantilardan bulunabilir.

3.7.1 Ahntilar

Genel olarak alintilar kelime, imla ve noktalama bakimindan aslina uygun olarak yapilir. Alinti
yapilan pargada bir yanlis varsa, dogrusu koseli parantez icerisinde belirtilmek kosuluyla metin
aynen nakledilir.

Kirk kelimeden daha az uzunluktaki kisa alintilar ¢ift tirnak igerisinde verilir. Alintinin sonunda
ilgili kaynaga atif yapilip atiftan sonra nokta koyulur.

Kirk kelimeden fazla olan uzun alintilar tirnak igerisinde gosterilmezler. Uzun alintilar soldan 1
sekme (1,27cm) icerden verilir. icerden verilen uzun alintilarda, 2 yazi karakteri daha kiiciik
karakter kullanilir. Ancak, ¢ok sik ve ¢ok uzun alintilardan kaginilmasi tavsiye edilir. Kisa
alintilardan farkli olarak noktalama atiftan sonra degil de nce yapilir. Ornegin;.(p. 196) gibi.

3.7.2  Atiflar (kaynaklarin metin icinde gosterimi)

3.7.2.1 Yazar soyadina gore atif verme

Kaynaklar metin iginde yazar soyadi ve tarih belirtilerek verilir. Kaynaklar sayfasinda yazar
soyadina gore alfabetik olarak siralama yapilir.

Metin i¢inde kaynak, climlenin baslangicinda veya i¢inde verilecekse, White (2003) seklinde,
kaynak ciimle sonunda verilecekse (White, 2003) seklinde gosterilir. Nokta isareti kaynaktan
hemen sonra konulur.

Kaynak birden fazla yazara ait oldugunda, yazar sayisi iki ise, climle basinda veya iginde
Yilmaz ve Johnson (2004) seklinde, ciimle sonunda ise (Yilmaz ve Johnson, 2004) seklinde
yazilir.

Yazar sayisi ikiden fazla ise ciimle basinda veya iginde Yilmaz ve dig. (2004) seklinde, ciimle
sonunda ise (Yilmaz ve dig, 2004) seklinde yazilir.

Ayni yazara ait ve ayni yil i¢cinde yayinlanmis yayinlar Feray (2005a), Feray (2005b) seklinde
numaralandirilir.

Ayn1 parantez igerisinde ayni yazarin 2 ve daha fazla eserine atifta bulunma; son yaymlanan

eseri en son belirterek ayn1 parantez icerisinde gosterilebilirler. Ornegin; Pastresearch (Gogel,
1990, 20086, in pres).
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Eserin belirli bir boliimiine atifta bulunma; bir eserin sadece bir boliimiine, sayfasina, tabloya,
sekle ya da esitlige atifta bulunurken daima sayfa numarasi gosterilmelidir. Sayfa ifadesinin
kisaltilmis bi¢imi kullanilirken bir bliime atifta bulunurken “chapter” ya da “boliim” ifadesinde
kisaltmaya gidilmez. Ornegin;(CentersforDisease Control and Prevention, 2005, p. 10),
(Shimamura, 1989, Bolim 3).

Ayni1 parantez igerisinde 2 ya da daha fazla esere atif; (Berndt, 2002; Harlow, 1983).
Metinde kisisel goriismeye atifta bulunma;(V.—G. Nguyen, kisisel goriisme, 28 Eylil 1998), (J.
Smith, kisisel goriisme, 15 Agustos 2009).

Kaynaklar boliimiinde kiinyeler yazar soyadina gore siralanir.

Ikincil kaynak (atif yapilan kaynak baska bir kaynaga atifta bulunuyorsa) metinde orijinal
kaynaga atifta bulunulur ve parantez igerisinde orijinal kaynaga atifta bulunan yazara génderme
yapilir. Referans listesinde sadece Ozgiin kaynaga atifta bulunan kaynak i¢in giris yapilir;
orijinal kaynak i¢in referans girisi yapilmaz.

3.7.3 Kaynaklarin listelenmesi

Tezde atif yapilan biitiin kaynaklar ‘Kaynaklar’ boliimiinde listelenmelidir. Yazar soyadina gore
atif yapilan tezlerde kaynaklar listesi alfabetik olarak siralanir. Numaralandirma yontemine gore
atif yapilan tezlerde kaynaklar tezde verilig sirasina gére numaralanir ve siralanir.

Kaynaklar boliimiinde ayni yazarin birden ¢ok yapiti yer aliyorsa, yapitlar, yayin yilina gore
eskiden yeniye dogru siralanir. Ayni yazarin iki farkli yapitinin yayin tarihleri ayniysa,
kaynaklar listesindeki siralama, kiinyede bir sonraki 6ge olan yapit adina gore yapilir. Atiflarda
ayrimi saglamak igin tarih bilgisinin yanina a’dan baglayan harfler eklenir (6rnegin; Lorenz,
1963 ve 1963a).

Ayni1 yazarin tek yazarli yapitlar1 cok yazarli yapitlarindan 6nce siralanir. Cok yazarl iki yapitin
ilk yazarlar1 ayniysa, ikinci yazarin soyadi, ikinci yazarlar da ayniysa iigiincli yazarin soyadi
alfabetik diizende belirleyicidir.

Ayni soyadini tasiyan iki farkli yazarin yapitlar1 adlarina gore alfabetik siraya girer. Yazar bir
tiizel kurulussa, yapit, yazar konumundaki tiizel kurulusun adiyla alfabetik listeye girer

Bir yapitin yazar1 veya editorii yoksa, kiinye yapit adina hazirlanacag: icin, kaynak, yapit
adindan alfabetik listeye girer. Yapit adi rakamla baslhiyorsa siralamada rakamin okunusu

dikkate alinir.

Kaynaklar 1 satir aralig1 kullanilarak diger birinci basliklardaki gibi (6nce 72, sonra 18 punto)
aralik birakilarak yazilmalidir.
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3.8  Dipnotlar

Tezlerde icerigi genisletici, giiclendirici veya ilave nitelikteki bilgiler (icerik dipnotu)
kullanilabilir.

Dipnot numaralar1 alintinin hemen sonuna koyulur. Alint1 paragrafsa dipnot numarasi paragrafin
son kelimesinin iizerine, alint1 bir kavram veya isimse, bu defa kavram veya ismin hemen

iizerine yazilir.

Metin igerisindeki dipnot numarasi; satir hizasimin iizerindel seklinde goriiniir olmalidir.
Numara sonrasinda herhangi bir noktalama isareti konmamalidir.

Dipnot, ilgili sayfanin altina metinden 2 karakter kii¢lik yazi ile yazilmalidir.

Dipnot ¢izgisi ile dipnot numarasi arasinda bir aralik; dipnot numarasi ile dipnotun ilk satirt
arasinda ise yarim aralik birakilmalidir. Dipnotlar metinden ince yatay bir ¢izgi ile ayrilmalidir.

3.9 Ekler Boliimii

Ekler alfabe harfleri kullamilarak verilir. (Ornek: Ek A, Ek B, Ek C). Eklerin alt boliimleri i¢in
Ek A1, Ek A2, Ek B1, Ek B2gibi boliimlemeler yapilabilir.

Ekler boliimiiniin ilk kismma EKLER bashg: ile bir kapak sayfasi hazirlanarak igerigindeki
eklerin numaralar1 ve adlariyla listelenir.

Her ek boliimii, o ekin numarasi ve adiyla baglar. EK A Ekin adi............. gibi.
Ekler boliimiinde verilen tablo ve sekiller, bulunduklari ekin adi altinda numaralandirilir.

(Ornek:Tablo A.1, Tablo A.2, Sekil A.1, Sekil A.2)

Ekler bdliimiinde verilen denklemler bulunduklari ekin adi altinda numaralandirilir. (Ornek: (A
1.1),(A12))

A4 boyutundan biiyiik harita ve benzeri ekler metin igerisinde degil bu boliimde verilmelidir.
Indeks, sdzliik gibi ekler varsa bu boliimde verilmelidir.
CD ekleri cildin arka i¢ kapagina yapistirilacak bir cep igine yerlestirilmeli ve {izerine tez

sahibinin adi, ek numaras1 yazilarak ekler i¢in hazirlanacak kapak sayfasina da ek olarak
eklenmelidir. (Ornek: Ek C Bilgisayar programi CD’si)

14



